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Création d'un groupe ou
d’une équipe
Comment lancer teams :

Dans I'explorateur de votre choix, saisisser I'adresse de
messagerie d'outlook :
https://login.microsoftonline.com/

La fenétre suivante apparait. Saisisser votre adresse
mail Ecole et mot de passe que vous avez choisi lors de
I'activation de votre compte
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Une fois la connexion réalisé, vous arrivez sur une fenétre
avec plusieurs icones. Attention suivant I'explorateur
utilisé, I'affichage peut-étre différent.

Deux possibilités pour ouvrir teams.
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Vous arrivez directement sur I'application calendrier de
teams.
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Créer votre ou vos équipes ou groupes d'étudiants
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Rejoindre ou créer une équipe Rechercher des équipes Q.




Sélectionner le type d'équipe

Sélectionner le type d'équipe

Saisisser les adresses mails de I'Ecole paris-est.archi.fr de
vos étudiants




Sélectionner le groupe que vous avez créé pour débuter
votre réunion ou cours puis cliquer sur « démarrer une
réunion »
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Bienvenue dans Cours 1

Choisissez par ot commencer

Une fenétre apparait permettant de configurer les
parametres audio et vidéo

Cliquer sur « Rejoindre maintenant »

Rejoindre maintenant
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La réunion a commencé, au fur et a mesure des
connexions, les étudiants apparaitront sur I'écran ainsi que
sur la colonne de droite.

Pour lancer I'enregistrement cliquer sur « Autres actions »




Cliquer sur « Démarrer I'enregistrement »

Un message de confirmation d’enregistrement apparait

Pour que vos étudiants puissent voir vos documents, il faut
faire un partage d'écran. Cliquer sur I'icone qui représente
un carré avec une fleche qui monte.
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Vous pouvez maintenant dispenser votre cours.

Une fois votre cours terminé, stopper l'enregistrement

Un message de confirmation apparait.

Cliquer sur « Arréter I'enregistrement »
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Un message de confirmation de sauvegarde
d’enregistrement apparait.

Vous pouvez quitter la réunion pour récupérer le fichier
d’enregistrement pour le mettre sur Moodle

A Uenregistrement est en cours de sauvegarde L'enregistrement s'est arrété. Vous trouverez le ien vers l'enregistrement dans Ihistorique des conversations de Ia réunion. En savoir plus

La page suivante apparait.

Pour récupérer le fichier vidéo, cliquer sur « Télécharger »

Choisissez par ol commencer

ici

La vidéo se télécharge automatiquement sur votre
ordinateur dans le répertoire téléchargement.
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